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TERMO DE REFERENCIA

(Art. 6° inciso XXII1, da Lei n.° 14.133/2021)

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as diretrizes e
especificacbes técnicas para a contratacdo de servigos, aquisicdo de bens ou execucdo de
obras, conforme a nova Lei de Licitages e Contratos Administrativos (Lei n.° 14.133/2021).

1.2. E o documento necessério para a contratacdo de bens e servicos que deve conter os
parametros e elementos descritivos previamente estabelecidos em legislacédo pertinente, sendo
documento constitutivo da fase preparatdria da instrucdo do processo de licitagéo.

2. DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” e “i”)

2.1. A presente contratacdo visa a Contratacdo de empresa especializada em servicos de
Buffet para realizacdo de almoco em comemoracdo ao dia dos professores, destinado aos
servidores da rede municipal de educacdo do Municipio de Borrazépolis/PR, nos termos

da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descricéo Unid. | Quant. | Valor Unit. | Valor Total
Entrada:

01 | Delicia de péssego; Batida de vinho; Paté com | Unid. 155 | R$95,11 R$ 14.742,05
torradas.
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Pratos Frios:
Salada verde; Salada de tomate com cebola; Salada
de repolho com abacaxi.

Prato Quente:
Creme de milho.

Acompanhamentos:
Arroz branco; Arroz temperado; Farofa fria.

Carnes:
Carne bovina ao molho madeira ou Estrogonofe de
carne bovina; Coxa e sobrecoxa assada.

Bebidas: )
Refrigerante; Agua; Chopp de vinho e pilsen.

Total R$ 14.742,05

2.1.  Valor total da contratacdo R$ 14.742,05 (quatorze mil, setecentos e quarenta e dois
reais e cinco centavos).

2.2.  Nos valores acima estdo compreendidos, além do lucro, encargos, tributos, todas e
quaisquer despesas de responsabilidade da empresa direta ou indiretamente.

2.3.  Os servicgos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, dada a natureza
geral de seu objeto, uma vez que traz padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos por meio de especificacfes usuais no mercado.

2.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o
Decreto Municipal n.° 26/2025.

3.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, “b”)

3.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico do Documento de Formagdo de Demanda — DFD e no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
“c”)
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4.1. A descricdo da solu¢cdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Dos elementos/servicos que compdem o objeto:

Do ciclo de vida do objeto

4.2. A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada em servicos de
Buffet para a realizacdo do almogo comemorativo do Dia dos Professores, organizado pela
Administracdo Municipal de Borrazopolis/PR. O objeto contempla a execu¢do integral do
evento, abrangendo todas as etapas necessarias para o pleno atendimento da demanda, desde o
preparo dos alimentos até a desmontagem e destinacdo correta dos residuos.

4.3.  Os servicos que compdem o objeto incluem o fornecimento de refei¢cdes de qualidade,
preparo em condigOes adequadas de higiene e seguranca alimentar, transporte dos alimentos
até o local de realizacdo, montagem da estrutura de atendimento, disponibilizacdo de equipe
de garcons e auxiliares, fornecimento de utensilios e equipamentos necessarios, bem como a
desmontagem e retirada de todo o material utilizado ap6s o término do evento.

4.4. No que se refere ao ciclo de vida do objeto, observa-se que sua execuc¢édo ¢é de natureza
pontual, vinculada especificamente a realizacdo do almogo comemorativo. Assim, seu ciclo
de vida compreende as seguintes fases: planejamento e organizacao do servico, aquisicdo e
preparo dos insumos, transporte, armazenamento temporéario, execucao do evento (servico de
buffet), recolhimento e destinacdo adequada dos residuos gerados e, por fim, a finalizacdo do
contrato com a entrega completa da prestagéo de servigos.

45. Esse ciclo de vida demonstra que a contratacdo envolve etapas curtas, porém
interdependentes, que exigem da empresa contratada capacidade técnica, experiéncia e
responsabilidade socioambiental, de forma a garantir ndo apenas a qualidade do servigo
prestado, mas também a observancia das normas de seguranca alimentar, saude publica e
sustentabilidade ambiental.

Garantia de qualidade do objeto

4.6. A garantia de qualidade do objeto serd assegurada por meio da exigéncia de que a
empresa contratada atenda rigorosamente as normas de higiene, seguranca alimentar e boas
praticas de manipulagdo de alimentos, bem como as especificagcbes previstas no termo de
referéncia.
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4.7. A Administracdo Municipal acompanharé todas as etapas da execucdo do servico,
desde a preparacdo até a finalizacdo do evento, realizando vistorias e fiscalizagcGes para
garantir o cumprimento das condicGes contratadas. Serdo observados aspectos como a
qualidade e variedade dos alimentos servidos, a organizacdo da equipe de atendimento, a
pontualidade na montagem e desmontagem da estrutura e a destinacdo correta dos residuos
gerados.

4.8. Além disso, serd assegurado que os alimentos sejam preparados com insumos de
primeira qualidade, devidamente inspecionados e armazenados de forma adequada, evitando
qualquer risco de contaminacdo. A equipe da contratada devera ser composta por profissionais
qualificados, uniformizados e devidamente treinados, garantindo atendimento eficiente e
cordial durante o evento.

4.9. Com essas medidas, busca-se garantir que o servico prestado esteja em conformidade
com os padrées de qualidade exigidos pela Administracdo Municipal, proporcionando
seguranca, eficiéncia e plena satisfacdo dos participantes do almoco comemorativo do Dia dos
Professores.

Da Lei Geral de Protecéo de Dados - LGPD

4.10. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

4.11. Na execucdo do objeto devem ser observados pela CONTRATADA os ditames da Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e
controle para protecdo dos dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica
estabelecida, mediante adocdo de boas préaticas e de mecanismos eficazes que evitem acessos
ndo autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

4.12. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

4.13. O tratamento desses dados pelo setor publico prescinde de consentimento do titular
(art. 7°, 1), inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, § 1°, 1V, c/c art. 27, 11l), e a
sua utilizacdo ficara limitada as atividades decorrentes da execucao contratual na forma deste
instrumento, bem como de obrigacdes legais, sob pena de incidéncia das sancdes legais e das
previstas neste instrumento, além da responsabilizagdo administrativa, civil e criminal,
observado o devido processo que assegure a ampla defesa e o contraditério.

4.14. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.
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4.15. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou
colaboradores das disposic¢des relacionadas a protecdo de dados e a informaces sigilosas, na
forma da Lei 13.709/2018 (LGPD), em razdo do vinculo mantido, na hipdtese de dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violacao a legislacdo de protecdo de
dados pessoais ou de indevido acesso a informacgdes sigilosas ou transmissdo destas por
qualquer meio, a responsabilizacdo dar-se-a na forma dessas legislacdes.

4.16. Os prestadores de servicos devem assinar termo de compromisso de confidencialidade
e manuteng&o de sigilo.

4.17. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
contratada elimina-los, com excecédo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
qgue houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacOes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

4.18. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados,
prestando, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

4.19. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opiniGes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

Da Padronizagao dos servicos que integram o objeto

4.20. Os servigos ndo compreendem o catdlogo de Padronizacdo inseridos na Portaria
SEGES n.° 938/2022.

4.21. Conforme estabelece o inciso Il do art. 19 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
este item podera ser adotado conforme descricdo apresentada.

5.  REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n.
14.133/21)

5.1. Dos critérios de sustentabilidade

Praticas para reduzir os impactos ambientais

I. Reutilizacdo de residuos vegetal e animal;
ii. Aumentar a eficiéncia do uso da agua;
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hi. Combate ao desmatamento;
Iv. Aumento da biodiversidade;
V. Uso de energias de fontes renovaveis.

5.2. O retorno dos investimentos em atividades sustentaveis ndo é perceptivel no curto
prazo. E, a cada ano, é necessario estabelecer novas metas e mostrar a evolugdo das suas
praticas. O mais importante é que o comprometimento dessas praticas se inicie na lideranca
da organizacdo. Nesse sentido, proprietarios/sdcios precisam assumir um compromisso de
longo prazo com agdes sustentaveis, mesmo que isso impliqgue em maiores custos no curto
prazo. E, a partir da lideranca, é necessario o alinhamento/engajamento de todas as metas com
as equipes internas e externas. Nenhuma empresa sozinha vai conseguir por mérito proprio
erradicar completamente todas as questdes ambientais e sociais que 0 seu negocio impacta. A
parceria externa é fundamental.

Da Subcontratacéo

5.3.  N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Do Parcelamento

5.4. O objeto sera licitado por item e comprado em parcela Unica.

Do orcamento Sigiloso

5.5.  N&o sera adotado o orcamento sigiloso.

Da exigéncia de amostra

5.6.  N&o ha necessidade de apresentacdo de amostra.

Garantia da contratagao

5.7.  N&o havera exigéncia de garantia de execucdo contratual.

6. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

EspecificacOes Gerais
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6.1. A contratada devera ser especializada em preparacao, fornecimento e atendimento de
servigo de buffet, devidamente autorizada, credenciada e licenciada pelo poder publico para o
exercicio de atividade.

6.2. A correta especificacdo e definicdo dos servicos de Buffet a serem contratados sdo
essenciais para garantir o adequado planejamento do evento, o atendimento as demandas da
Administracdo Municipal, a padronizacdo da prestacdo do servico e o cumprimento da
legislagdo sanitéria e contratual. Os servi¢os objeto da presente contratacdo sdo tecnicamente
classificados e organizados de acordo com sua natureza, forma de execugédo e requisitos de
qualidade, conforme segue:

a) Servicos de Preparacdo dos Alimentos: todos os pratos deverdo ser preparados com
ingredientes de primeira qualidade, devidamente inspecionados e armazenados conforme a
legislacdo sanitaria vigente. A empresa contratada devera adotar praticas de Boas Préticas de
Fabricacdo (BPF) e manipulacdo segura de alimentos, garantindo sabor, qualidade nutricional
e apresentacdo adequada;

b) Servicos de Transporte: os alimentos preparados deverdo ser transportados em
veiculos apropriados, higienizados e, quando necesséario, refrigerados, a fim de assegurar que
cheguem ao local do evento em condigdes adequadas de consumo, mantendo a integridade
fisico-quimica e microbioldgica. Os compartimentos de carga deverdo estar livres de odores,
sujeiras ou contaminantes;

c) Servicos de Montagem e Estrutura: a contratada devera providenciar toda a estrutura
necessaria para a execucao do Buffet, toalhas de mesa, utensilios, pratos, copos e talheres,
devidamente higienizados e organizados. A montagem devera respeitar os horarios definidos,
de forma a garantir a pontualidade do evento e o conforto dos convidados;

d) Servicos de Atendimento: o servico devera ser prestado por equipe uniformizada,
treinada e cordial, garantindo qualidade no atendimento, organizacdo na reposicdo de
alimentos e bebidas e acompanhamento constante da execugéo;

e) Servicos de Higienizacdo e Descarte: todo o processo deverd observar critérios de
higiene e seguranca, tanto na manipulacdo de alimentos quanto na organizacao do espaco do
evento. A contratada sera responsavel pela coleta e destinacdo correta dos residuos gerados,
evitando contaminac@es e atendendo as normas ambientais e sanitarias.

6.3.  Todos os alimentos a serem utilizados deverdo apresentar prazo de validade vigente e
compativel com a natureza do produto, respeitando critérios de conservacdo e
armazenamento. Nao serdo aceitos itens vencidos, proximos do vencimento ou com sinais de
alteracdo fisica, quimica ou microbiologica.

6.4. Os alimentos deverdo ser mantidos em condi¢des apropriadas até o momento do
preparo e do consumo, respeitando a cadeia de frio, a ventilacdo e a umidade adequadas.
Produtos pereciveis deverdo permanecer refrigerados ou congelados conforme exigéncia
legal, sendo vedado qualquer descumprimento das normas da ANVISA e do MAPA.
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6.5. O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser
realizado em veiculo apropriado, devidamente higienizado e climatizado. Os géneros
alimenticios, dependendo de sua natureza, deverdo ser acondicionados em recipientes
térmicos hermeticamente fechados.

6.6.  Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de
culinarias, ser saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas proprias
de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacdo, fisico, quimico e
bioldgico, no sentido de assegurar a preservacao dos nutrientes.

6.7. A quantidade a ser servida deve estar adequada ao numero de convidados; ndo deve,
portanto, ser excessiva tampouco denotar escassez, sobretudo para os convidados servidos por
ualtimo.

6.8. Os alimentos devem estar harmoniosamente dispostos nas travessas e bandejas,
inclusive no que se refere a distribuicdo de cores; com originalidade na decoracéo dos pratos,
sem exageros, e também toda atencdo deve ser dada para os molhos que podem ser servidos
separadamente, e para que ndo afetem negativamente com suas guarnicdes.

6.9. O sabor dos pratos é elemento essencial; ndo deve ser excessivamente temperado nem
insosso os produtos utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais, devendo
ser evitados, por exemplo, enlatados, corantes e aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

Da entrega e execucao do servico

6.10. No ato da realizacdo do evento, todos os servicos deverdo estar em plena
conformidade com as especificacdes técnicas descritas no Termo de Referéncia, apresentando
qualidade, pontualidade e organizacdo. Os alimentos deverdo ser servidos em quantidade
suficiente para atender ao publico previsto, em embalagens, recipientes e utensilios
adequados, devidamente higienizados e seguros para contato com alimentos.

6.11. Com essas exigéncias, a Administracdo Municipal assegura que a contratacdo dos
servicos de Buffet para o almoco comemorativo do Dia dos Professores sera executada de
forma eficiente, higiénica, segura e compativel com a relevancia do evento, garantindo a
satisfacdo dos participantes e a conformidade com a legislacdo vigente.

Dos prazos e do local de execugdo dos servicos

6.12. O prazo para a execucdo da prestagdo dos servigos sera conforme o cronograma
estabelecido pela contratante, para os servigos de quantidades estimadas, os locais seréo
previamente designados pela contratante e informados a contratada com a antecedéncia
necessaria a montagem da estrutura, em no minimo de 05 (cinco) dias Uteis antes da
realizacdo do evento, através da emissdo da ordem de servigo.
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6.13. O evento sera realizado conforme o cronograma da Secretaria solicitante e acontecera
dentro do municipio em um espaco destinado a realizagdo do evento.

Das Alteracdes

6.14. Eventuais alteragdes reger-se-&o pelas regras do CAPITULO VII - DA ALTERACAO
DOS CONTRATOS E DOS PRECOS do TITULO Il - DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, da Lei n.° 14.133, de 2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da Lei n.°
14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3.  As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Ap0s a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
qguando houver, e do método de afericdo dos resultados, dentre outros.

Da Fiscalizacéo

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Tecnica
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7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, 81°).

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

7.10. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacgéo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.20. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.,

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da
Lei n.° 14.133/21)

Do Recebimento

8.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) e Termo de Recebimento assinado pelas partes,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo de 03 (trés)
dias.

8.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a
verificacdo dos servigos e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.5.  No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

Prazo de pagamento

8.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, no prazo maximo de 20 (vinte dias) Uteis,
a contar da liquidacao da despesa.

8.9.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

8.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Liquidacéo

8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
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8.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

C) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

8.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizagéo da situagdo, sem Onus ao contratante.

8.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.

8.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n.° 3, de 26 de
abril de 2018).

8.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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8.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.21. Havendo a efetiva execucao do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII,
alinea “h” da Lei n.° 14.133/21)

Da modalidade e critério de julgamento

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adoc#o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO - GLOBAL.

Exigéncias de habilitacdo

9.2.  Os requisitos de qualificacdo e habilitagdo serdo previstos no edital, detalhando as
regras que serdo aplicadas em conformidade com Lei n.° 14.133, de 2021, devendo ser
exigidos os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica (Art. 66, Lei 14.133/21);

Habilitagdo Técnica (Art. 67. Lei 14.133/21);

Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/21);
Habilitacdo Econdmico-Financeira (Art. 69, Lei 14.133/21);

Declaracdes e outros documentos necessarios.

Requisitos contratuais

9.3. Previamente a celebracdo do contrato a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancéo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF ou certiddes fiscais;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sOcio majoritéario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsdvel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagéo
atualizada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n.° 14.133/21)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do Municipio, a seguir:

Recurso: B Municipal [ Recurso Estadual [0 Recurso Federal
Categoria Econdmica: & Corrente/Custeio [ Capital/Investimento

Reduz. Programatica Fonte
383 07.013.12.361.0188.6.001.3.3.90.39.00.00. 1103

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O edital, o contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a contratagéo.

Borrazopolis/PR, 16 de setembro de 2025.

Cleide da Silva Michelin
Secretaria Municipal de Educagdo
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